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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
L1. Elaborat Prof. Gurzun Daniela Membru CEAC 1.09.2021
Mirea Carmen Contabil-responsabil cu | 2.09.2021
. i
1.2, Verificat Motow Diton eg.ls' atia
; Administrator
1.3. Avizat Ciopraga Corina Director adjunct w202 /g/ ,
1.4. Aprobat Ordsanu Daniela Director 2.09.2021
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 2 4
2.1 | Editia I, Revizia 0
22 |-Revizia l
2.3. | Revizia2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia procedurii

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare I Administrativ Administrator Motcu Doina
Personal de Pralea Marcela
ingrijire

3.2. | Informare 1 CA Presedinte Orasanu Daniela
3.3. Evidenta ] Secretariat | Secretar sef | Porcilescu Andreea
3.4. | Arhivare 1 CEAC Responsabil | Ciopraga Corina

1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd asigurd organizarea si desfisurarea activitatilor din unitatea de
invataméant n anul scolar 2021-2022, cu aplicarea normelor instituite de autoritatile de resort
privind asigurarea si mentinerea starii de sinétate cat si informarea parintilor/reprezentantilor legali
a1 prescolarilor si elevilor minori privind depistarea problemelor de sinitate ale acestora.

Scopul acestei proceduri este de stabilire a unor conditii de dialog scoala — familie, printr-o

mai buna implicare si responsabilizare a partilor implicate direct, in mentinerea stirii de sanitate a
elevilor.

Prin prezenta procedurd se stabilesc metodologia si responsabilitatile celor doua pirti
implicate in dialog, cat si modalitatile prin care se realizeaza informarea sistematici a parintilor
privind starea dce sanatate a elevilor.

2. Domeniul de aplicare
Procedura este aplicata de director, director adjunct, administrator, personal medical, cadre

didactice, elevi.

3. Documente de referinti
3.1. Legislatie nationaldi primarid (legi, ordonante de urgenta)

- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:
3.2. Legislafie nationald secundard (hotdrari de guvern, ordine, etc. )

- O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
$1 functionare a unitagilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare:

- O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
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entitatilor publice;
- ORDIN nr. 4249/13 mai 2020 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016

- OMEC nr. 4267/18.05.2020 privind stabilirea unor misuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatimant, institutii publice sl toate
structurile aflate in subordinea sau coordonarea MEC

- Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna §i recreerea copiilor si tinerilor

- Ordin nr. 4629/13.08. 2021 privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor din
uniotatile de invatdmant preuniversitar si studentilor din institutiile de invitamant superior pentru
mentinerea stdrii de sdnatate a colectivititilor si pentru promovarea unui stil de viata sanatos.

/

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

Procedura operationala Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

a stabilite i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si

sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor:
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica.
Z, Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitéti, proceduri, procese si
managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial.
3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltirii
sistemului de control managerial.
4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 PO Procedura operationali
2. PS Proceduri de sistem
3. E. Elaborare
4, V. Verificare
S A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
T Ah. Arhivare
8. CA Consiliul de administratie al unitatii de invatamant
9. M.E.N.C.S Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PRIVIND INFORMAREA
PARINTILOR/REPREZENTANTILOR LEGALI Al
PRESCOLARILOR SI ELEVILOR MINORI PRIVIND
DEPISTAREA PROBLEMELOR DE SANATATE ALE

' ACESTORA
Colegiul Tehnic de Ciii Ferate ”Unirea” Revizia:
Pascani Exemplar nr. 1
Cod: PO ?@
7 §
10, S.G.G. Secretarul general al Guvernului
11, M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
94 MS Ministerul Sanatatii

5. Descrierea procedurii

S.1. Generalitati:

Statul garanteaza drepturile prescolarilor, elevilor si studentilor la santate, educatie, mediu
sanatos, protectia si ingrijirile necesare in vederea dezvoltarii optime si atingerii celei mai bune stiri
de sanatate, respectand drepturile si obligatiile parintilor sau ale reprezentantilor legali carora acesta
le-a fost incredintat.

Statul asigurd in unitatile de invatdmant tuturor prescolarilor, elevilor si studentilor accesul la
asistentd medicala primara gratuita, cu accent pe actiunile medicale preventive.

In unitatea noastrd de invatamant preuniversitar, asistenta medicali este asiguratd de o asistent3
medicala, care isi exercitd profesia in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Unitatile de invatdgmant preuniversitar colaboreaza cu autorititile publice locale, precum si cu
parintii sau reprezentantii legali ai prescolarilor si elevilor pentru promovarea principiilor de viata
sanatoasa.

In timpul programului educativ, elevii se afla in supravegherea unitatilor de invatamant, iar
conducerea acestora , in colaborare cu comitetul de parinti de la nivelul unitatii de invatamant
stabileste in acest sens un regulament de ordine interioari, la care se vor anexa fisa de prezentare a
activitatilor cabinetului medical scolar.

Parintele/ reprezentantul legal al elevului, are dreptul de a fi informat despre starea de sadnitate a
acestuia si responsabilitatea fatd de sanatatea lui si in afara scolii.

5.2. Modul de lucru

In vederea asigurdrii organizarii si desfasurdrii activitatilor din unitatea de invatdmant in anul
scolar 2021-2022, in scopul asigurarii si mentinerii starii de sanitate cat s1 informarii
parintilor/reprezentantilor legali ai prescolarilor si elevilor minori privind depistarea problemelor de
sanatate ale acestora, la nivelul unitatii vor fi desfagurate urmitoarele etape:

I. In momentul inscrierii elevilor la liceu, parintele primeste contractual educational in doui

exemplare, pentru a fi consultat si semnat de catre acesta.

2. La acest contract educational si la regulamentul de ordine interioard, se anexeazi fisa de
prezentare a activitatilor cabinetului medical din cadrul unitatii de invatimant, conform
anexeil 18/ ordin 4629/13.08.2021.

3. Lainceputul fiecarui an scolar sau in orice alti situatie, parintele are obligatia , pentru a putea
asigura o asistentd medicala optim3, si comunice in scris cabinetului medical toate
afectiunile de care suferd copilul si s3 prezente scrisorile medicale si/sau biletele de iesire din

spital si daca urmeaza un tratament cronic sau este alergic la vreo substantd cu care ar putea
veni In contact.
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Activitdtile cabinetului medical sunt strict confidentiale, dar daci copilul suferd de o
afecfiune care prin manifestirile sale bruste ii pot pune in pericol imediat viata sau
integritatea fizica (crize convulsive, astm bronsic, sincope etc.) este bine ca, Tnafard de
personalul cabinetului medical, s anuntati si cadrele didactice pentru ca acestea si poata
actiona pana la sosirea personalului medical.

In cazul observarii/depistarii unor probleme de sanitate a elevilor, acestia sunt condusi la
cabinetul medical scolar. Cadrul medical existent va consulta preliminar elevul.

Cadrul medical va informa conducerea scolii despre problema existenti.

In functie de gravitatea $1 recomanddrile cadrului medical, unitatea de invatimant va informa
parintele sau reprezentantul legal al elevului, prin telefon sau in scris (email, sms).

Daca problemele de sdnitate sunt foarte grave, unitatea de invatimant va anunta serviciile
medicale de urgenta.

5.3. Resurse necesare:

3.3.1.

Resurse materiale

- Dotari existente in cabinetul medical

- lavete de culori diferite, una pentru manerele usilor cabinelor closetelor s1 pentru manerul
lantului de tras apa din rezervor/bazinul WC, a doua pentru peretil $i usa cabinei, a treia pentru
colacul vaselor closetelor si a patra pentru podeaua acestora.

- materiale de curdtenie detergent, dezinfectant, clor.

- materialele necesare igienei personale, corespunzitor numarului de copit si tineri, respectiv
hartie igienicd, sapun lichid, prosoape de hartie de unici folosinta.

- 3 dozatoare din inox

- dezinfectant pentru dozator din inox

J.3.2.

J53

5 Lampi bactericide cu ultraviolete,

Resurse umane

Conducerea unitdtii de invatdmant;

Un cadru medical;

Cadre didactice/ diriginte;

cate un cadru didactic- profesor de serviciu pe fiecare palier -8 persoane zilnic:

personal de paza la intrarea in unitate -2 persoane zi si | persoani/ noapte.
Resurse financiare
Conform bugetului pentru anul in curs.

6. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii

Nr. Compartimentul (postul) Actiunea /operatiunea
crt.
1. Director/ Coordonare activitate de informare a parintilor privind
Director adjunct problemele de sdnatate ale elevilor
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Medical

Observarea stdrii de sanatate a elevilor
Consultarea preliminara a elevilor

Informarea conducerii scolii despre starea de sanatate a elevilor

Cadre didactice

Supraveghere elevi in timpul pauzelor

Observarea starii de sanatate a elevilor

7. Formular evidentd modificiri
Nr. | Editia | Data Revizia Data reviziei | Nr. Descriere modificare | Semnatura
crt. editiei pag. conducatorului
departamentului
1.
8. Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment
1 Administrativ
9. Anexe/formulare

L. Anexanr. 18 la normele Ordinului nr. 4629/13.08.2021 privind asigurarea asistentei

medicale a pregcolarilor, elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar si studentilor

din institutiile de invatamant superior pentru mentinerea starii de sanitate a
colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanitos.
2. Grafic- program cabinet medical
3. Grafic profesori de serviciu
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10. Cuprins
Numirul
componente Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
bl
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/9
edifiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/9
L Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2/9
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

1. Scopul procedurii 2/9
2 Domeniul de aplicare 2/9
3. Documente de referinta 2/9
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/9
5. Descrierea procedurii 3/9

Modul de lucru 6/9
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii 7/9
s Formular evidentd modificari 7/9
8. Formular analiza procedura 8/9
9. Anexe/Formulare 8/9
10. Cuprins 9/9
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Anexa 18. Fisa de prezentare a cabinetului medical scolar din gradinita/scoali

In aceastd unitate de invatamant functioneaza un cabinet medical scolar cu personal medical
incadratde catre . .. .......

Activitatea cabinetului medical este asigurata conform actelor normative care reglementeaza
asistenta medicald din unitatile de Invatimant.

Cabinetul medical asigura prescolarilor si elevilor inscrisi servicii medicale preventive
(individuale si colective), consultatii pentru afectiuni acute si primul ajutor in caz de urgente.

Pentru mentinerea si imbunétatirea permanenti a starii de sinitate a copilului dvs, precum si
pentru respectarea normelor de sanatate publica, (si deoarece un anumit numir de ore copilul NU
este sub supravegherea dvs.) va aducem la cunostinti urmatoarele:

La inscrierea in colectivitate/transferul din altd unitate de invitimant, trebuie si prezentati
dovada imunizarilor efectuate copilului dvs., adeverinta de intrare in colectivitate si fisa medicala
detinuta la alta unitate de invatimant.

Pentru a putea asigura o asistenta medicald optima sunteti rugat sa comunicati in scris
cabinetului medical toate afectiunile de care sufera copilul dvs. si sa prezentati in acest sens
scrisorile medicale si/sau biletele de iegire din spital. Va rugam sa comunicati, de asemenea, daca
urmeaza un tratament cronic sau este alergic la vreo substanti cu care ar putea veni in contact.
Activitatile cabinetului medical sunt strict confidentiale. Totusi, daci copilul dvs. sufera de o
afectiune care prin manifestarile sale bruste ii poate pune in pericol imediat viata sau integritatea

fizica (crize convulsive, astm bronsic, sincope etc.) este bine ca, inafari de personalul cabinetului
medical, sd anuntati si cadrele didactice pentru ca acestea si poatd actiona pana la sosirea
personalului medical.

In cazul in care copilul dvs. este diagnosticat sau suspicionat ¢ ar suferi de o boali contagioasa
(transmisibila si celorlalti copii din colectivitate), va rugiam sa aduceti acest lucru la cunostinta
cabinetului medical al unitatii de invatamant in 24 ore de la diagnosticare/suspicionare pentru a
putea lua masurile antiepidemice in colectivitate.

In cabinetul medical se efectueaza triajul epidemiologic, conform legii, s1 se initiaza masuri
antiepidemice in focar de boli infectioase conform metodologiilor in vigoare.
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In cabinetul medical scolar se efectueaza conform legii, examinari medicale periodice anuale si
de bilant al starii de sanatate anual tuturor prescolarilor si elevilor din clasele I-a, a IV-a, a VIII-a S
a XlI-a, in cadrul cérora copiii se examineaza clinic (de exemplu: se masoari tensiunea arteriali, se
examineaza acuitatea vizuala si auditiva, se efectueaza un examen clinic general). in cazul in care
se depisteaza afectiuni veti fi informati, iar dvs. va revine responsabilitatea de a prezenta copilul la
examinari la medicii specialisti si de a comunica rezultatele, respectiv de a prezenta scrisorile
medicale de la medicii specialisti atdt medicului de familie, cit si cabinetului medical scolar.

In cabinetul medical scolar se efectucaza actiuni de educatie pentru sanatate a prescolarilor si
elevilor. Pentru desfasurarea unora dintre aceste activitati medicale, cabinetul medical scolar are
nevoie de date cu caracter personal al copilului (CNP, adresd de domiciliu, numir de telefon al
parintilor).

In situatia in care prelucrarea de date cu caracter personal in scopurile amintite vi afecteazi
drepturile si interesele, ori sunteti interesat de o informare mai ampla legata de aceasta, va rugam si
va adresati Responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal din cadrul . . .. ... ... , la
adresadee-mail .......... , conform art. 38 alin. 4 din REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
s1 privind libera circulatie a acestor date.

Subsemnata/ul . ........................... . . . ., parinte/reprezentant legal al
e o [0 1 1 e I ;hascutladata. ..., , cu domiciliul stabil . . .
T S R R S ., humardetelefon.......... SANSCRIS N CIaBa . .« vv oo , am fost

informat in legétura cu activitatea cabinetului medical scolar, sunt de acord cu folosirea datelor cu
caracter personal in scopuri medicale $i imi exprim acordul cu privire la efectuarea actiunilor cu
caracter profilactic in cabinetul medical scolar (triaj epidemiologic, alte actiuni de combatere a
raspandirii bolilor infectioase in colectivitate, examen periodic si de bilant al stirii de sinitate a
copilului meu, actiuni de educatie pentru sanitate).

NUME SI PRENUME PARINTE SEMNATURA



