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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Blabioist Prof. Atudorei Paula Membru CEAC 1.09.2021
Mirea Carmen Contabi]-responsabi] 2.09.2021
: A
1.2 Verificat Mistou Bisia cu c.ag,?s atia
’ Administrator o
1.3. Avizat Ciopraga Corina Director adjunct =201 /[/
1.4. Aprobat Orasanu Daniela Director 2.09.2021
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editial, Revizia O
2.2 | Revizial
2.3. | Revizia 2




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
PRIVIND PRELUAREA DIN CADRUL UNITATII DE
INVATAMANT DE CATRE
PARINTI/APARTINATORI Al PRESCOLARILOR SI
ELEVILOR CU PROBLEME DE SANATATE SAU
s DEPISTATI CU PROBLEME MEDICALE ACUTE
Colegiul Tehnic de Cii Ferate "Unirea” SAU URGENTE IN PERIOADA CURSURILOR

Pascani ROLAEE
Revizia:
Exemplar nr. 1
Cod: PO & JA

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii

Nr. Scopul Exempl Nume si Data Semnaitu
crt. | Difuzarii ar Compartime Functia prenume primirii
nr. nt
1 2 3 4 5 6
3.1. Aplicare 1 Administrativ Administrator Motcu Doina
Personal de Pralea Marcela
ingrijire

3.2. | Informare 1 CA Presedinte Orasanu Daniela
3.3. Evidenta 1 Secretariat | Secretar sef | Porcilescu Andreea
3.4. Arhivare 1 CEAC Responsabil Ciopraga Corina

1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd asigurd organizarea si desfasurarea activitdtilor din unitatea de
invdatamant in anul scolar 2021-2022, cu aplicarea normelor instituite de autorititile de resort
privind asigurarea si mentinerea starii de sanétate cat si informarea parintilor/reprezentantilor legali
a1 prescolarilor si elevilor minori privind depistarea problemelor de sanatate ale acestora.

Scopul acestel proceduri este de stabilire a unor conditii de dialog scoald — familie, printr-o
mai bund implicare si responsabilizare a partilor implicate direct, in mentinerea starii de sanitate a
elevilor.

Prin prezenta procedurd se stabilesc metodologia si responsabilitatile celor doua parti
implicate in dialog, cat si modalitatile prin care se realizeaza informarea sistematica a parintilor
privind starea de sanétate a elevilor.

2. Domeniul de aplicare
Procedura este aplicatd de director, director adjunct, administrator, personal medical, cadre

didactice, elevi.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie nationald primara (legi, ordonante de urgentai)
- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2. Legislatie nationald secundard (hotdrari de guvern, ordine, etc.)
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- O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare

s1 functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile s1 completérile ulterioare;

- O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice;

- ORDIN nr. 4249/13 mai 2020 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiinfifice nr. 5.079/2016

- OMEC nr. 4267/18.05.2020 privind stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a

imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitétile/institutiile de invatamant, institutii publice si toate
structurile aflate in subordinea sau coordonarea MEC

- Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru ocrotirea,

educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor

- Ordin nr. 4629/13.08. 2021 privind asigurarea asistentel medicale a prescolarilor, elevilor din

uniotdtile de invatdmant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatdmant superior pentru
mentinerea starii de sanatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanatos.

- Ordin 1756/3.09.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul

unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
Procedura operationala Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
1. stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si

sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate

sau un proces care s¢ desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

2, Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,
managerial procese §i resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.
3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

dezvoltarii sistemului de control managerial.

4.2 Abrevieri:
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationali
2 PS Proceduri de sistem
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
S, A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
T Ah, Arhivare
8. CA Consiliul de administratie al unitatii de invitamant
9. M.E.N.C.S Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice
10 S.G.G. Secretarul general al Guvernului
11 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
12 MS Ministerul Sanatatii

S. Descrierea procedurii

S.1. Generalitati:

Statul asigura in unitétile de invatamant tuturor prescolarilor, elevilor si studentilor accesul la
asistentd medicald primara gratuita, cu accent pe actiunile medicale preventive.

In unitatea noastra de invatamant preuniversitar, asistenta medicala este asigurata de o asistenti
medicald, care isi exercitd profesia in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Unitatile de invatdgmant preuniversitar colaboreaza cu autoritatile publice locale, precum si cu
parintii sau apartinatorii prescolarilor si elevilor pentru promovarea principiilor de viatd sdnatoasa.

[n timpul programului educativ, elevii se afla in supravegherea unitatilor de invatimant. Se va
realiza instruirea personalului didactic care efectueaza triajul elevilor cu probleme medicale pentru

implementarea masurilor aprobate de cétre coordonatorul desemnat. Aceasta va contine informatii
privind :

- elemente generale despre infectia COVID-19 si masuri generale precum cele privind igiena
respiratorie,

- tehnica spalarii pe méini,

- recunoasterea simptomelor COVID-19,

- modul de purtare si eliminare corectd a mastilor,

- masurile de distantare sociala necesare.

Informatiile/instruirea despre aceasta problema de sanitate trebuie sa fie prezentate din
prima zi de scoala si cu exemplificari, repetitii si de cétre elevi.
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5.2. Modul de lucru

In vederea asigurarii organizirii si desfisurarii activititilor din unitatea de invatdmant in anul
scolar 2021-2022, in scopul asiguririi si mentinerii stirii de sinatate cit si preludrii de citre
parinti/apartinatori legali ai prescolarilor si elevilor cu probleme de sdnatate sau depistati cu
problem medicale acute/urgente in perioada cursurilor scolare, la nivelul unitétii vor fi desfasurate
urmatoarele masuri:

&=

10.

11.
2.

Anuntarea/informarea imediatd a parintilor/apartinatorilor si, dupd caz, a personalului
cabinetului medical scolar;
1zolarea imediata a elevului care va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat
pana cand va fi preluat si va parasi unitatea de invataimant insotit. Masurile de protectie
individuala vor fi respectate cu strictete;
daca pe perioada izolarii elevul care a prezentat simptome foloseste grupul sanitar, acesta
trebuie curafat si dezinfectat, folosind produse de curatenie si dezinfectie avizate, inainte de
a f1 folosit de o alta persoana;
nu se va transporta elevul pand la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de
familie, serviciul de urgentd sau spital decdt in situatia in care simptomele/semnele sunt
severe, caz in care se va apela serviciul de urgenta 112;
persoana care ingrijeste elevul izolat trebuie sd poarte masca si se va spila bine pe maini
timp de minimum 20 de secunde;
igienizarea incdperii in care a fost izolat elevul suspect de infectie cu virusul SARS-CoV-2
se face cu substante dezinfectante avizate, pentru a reduce riscul de a transmite infectia la
alte persoane;
Accesul in gcoald a parinilor/ apartinatorilor elevilor pentru preluarea lor se face pentru prin
intrarea principald, din str. Ceferistilor nr. 3, numita in continuare punct de control dupa
verificarea identitdfii acestora de cdtre personalul/ portarul scolii/ si dupd primirea unui
ecuson pentru vizitatori, in conditiile obligatorii ale purtarii mastii de protectie.

Profesorul de serviciu se va asigura ca toate aceste reglementari sunt indeplinite ;

Personalul mentionat la punctul 7 va inregistra la punctul de control numele, prenumele,
seria $1 numarul actului de identitate, scopul vizitei, precum si ora intrarii si parasirii incintei
unitatii de invatdmant in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii
de Invatamant.

Dupa inregistrarea datelor anterior menfionate, personalul de paza inméaneaza ecusonul care
atestd calitatea de invitat/vizitator. Vizitatorii au obligatia de a purta ecusonul la vedere, pe
toata perioada ramanerii in unitatea scolard si de a-l restitui la punctul de control, in
momentul pardsirii acesteia.

Acestia vor f1 insotifi pana la cabinetul medical de cétre profesorul de serviciu.

Parinti1 au obligafia sa respecte regulamentul intern ale unitatii de invatamant si procedurile

privind siguranta elevilor in scoald, cu precadere procedura privind accesul in unitatea de
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invatamant s intre in curtea scolii prin punctul de acces pazit $1 sd nu pdraseasci locul
stabilit pentru intalnirea cu persoanele din scoala.

I3. Accesul parinilor/ reprezentantilor legali in incintele si in cladirile unitatilor de invatimant
preuniversitar este permis in urmaitoarele cazuri:

a. la solicitarea invatatorilor/profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/ conducerii unitafilor de
invatamant preuniversitar;

b. la sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatile de
invatamant preuniversitar;

C. pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii
scolare care implicd relatia directa a paringilor/ reprezentantilor legali cu personalul
secretariatului unitdtilor de invatamant preuniversitar, al cabinetului medical sau cu
educatorul/ invétatorul/ profesorul diriginte/ conducerea unitatii de invatamant;

d. la intalnirile solicitate de parinti/reprezentanti legali, programate de comun acord cu
educatorii/invatatorii/institutorii/profesorii diriginti/ profesorii clasei/conducerea unitatilor de
invatamant;

e. la diferite evenimente publice §i activitifi scolare/extracurriculare organizate in cadrul
unitafilor de invafamant preuniversitar, la care sunt invitati si participe parintii/reprezentantii
legali;

[4. elevul va reveni la unitatea de invdtdmant doar cu adeverintd medical/aviz epidemiologic
eliberat de medicul curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului si care atesta ci
nu mai prezintd risc epidemiologic.

Parintii si cadrele didactice trebuie sd-i ajute pe copii sa depaseascd cAt mai usor eventualele

reactii (ex. nervozitate, agitatie, tristete, dureri de cap, de stomac) explicAndu-le ca reactiile
organismului lor sunt absolut firesti in raport cu aceasta situatie iesitd din comun. Trebuie si li se

arate sentimente de siguranta si ocrotire.

5.3. Resurse necesare:
5.3.1. Resurse materiale

- Dotari existente in cabinetul medical

- lavete de culori diferite, una pentru méanerele usilor cabinelor closetelor si pentru manerul
lantului de tras apa din rezervor/bazinul WC, a doua pentru peretii si usa cabinei, a treia pentru
colacul vaselor closetelor si a patra pentru podeaua acestora.

- materiale de curatenie detergent, dezinfectant, clor.

- materialele necesare igienei personale, corespunzitor numirului de copii si tineri, respectiv
hartie igienica, sapun lichid, prosoape de hartie de unica folosinta.

- 3 dozatoare din inox
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3.3.2.

- dezinfectant pentru dozator din inox
- 5 Lampi bactericide cu ultraviolete,

Resurse umane
Conducerea unitdtii de invatamant;

Agent de paza si control;
Un cadru medical;

Cadre didactice/ diriginte;
cate un cadru didactic- profesor de serviciu pe fiecare palier -8 persoane zilnic;

personal de paza la intrarea in unitate -2 persoane zi si 1 persoand/ noapte.

5.3.3. Resurse financiare

Conform bugetului pentru anul in curs.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Nr. Compartimentul (postul) Actiunea /operatiunea
crt.
1. Director/ Coordonare activitate de informare a parintilor
Director adjunct privind problemele de sanatate ale elevilor
2. Observarea starii de sanatate a elevilor
Medical Consultarea preliminara a elevilor
Informarea conducerii scolii despre starea de
sanatate a elevilor
3, Cadre didactice Supraveghere elevi in timpul pauzelor
Observarea starii de sanatate a elevilor

7. Formular evidenta modificari

Nr. | Editi | Data Revizia | Datareviziei | Nr. Descriere Semnatura

oL | & editiei pag. | modificare conducatorului
departamentului

1.

8. Formular analiza procedura

Nr | Compartime | Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
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.cr | nt prenume de drept Semnitur | Dat | Observatii | Semnitur | Data
t. conducitor sau delegat | a a a
compartimen

t

1 Administrati
\Y

9. Anexe/formulare
1. Grafic- program cabinet medical
2. Gratfic profesori de serviciu
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10. Cuprins
Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
1% Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1/9
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/9
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2/9
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/9
2. Domeniul de aplicare 2/9
3. Documente de referinta 2/9
4. Definitii g1 abrevieri ale termenilor utilizati 3/9
- Descrierea procedurii 3/9
Modul de lucru 6/9
6. Responsabilitati i rdspunderi in derularea activitatii 7/9
7. Formular evidenta modificari 7/9
8. Formular analiza procedura 8/9
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10. Cuprins 9/9




