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Clasa a XI-a 
Modulul: Utilizarea calculatorului în contabilitate 
 
 
1. Descrierea și analizarea structurii softului de specialitate 

1.1 Identificarea structurii softului: meniuri, ferestre, iconuri 
1.2 Accesarea meniurilor, ferestrelor, iconurilor- direct de la tastatură sau din bara de 
unelte pentru a vizualiza modul de prezentare a programului. 

 
2. Descrierea și analizarea procedurii de implementare a softului specializat la locul de 
muncă 

2.1 Pregătirea documentelor ce urmează a fi prelucrate- sortarea pe categorii de 
evenimente și tranzacții și perioade de înregistrare 
2.2 Introducerea datelor din documentele pentru evidența contabilă primară 

 
3. Prezentarea evenimentelor și tranzacțiilor din contabilitate cu ajutorul softului specializat 

3.1 Preluarea datelor contabile inițiale 
3.2 Configurarea general a societății 
3.3 Nomenclatoare: gestiuni, articole/servicii, furnizori/clienți, personal 
3.4 Aprovizionare 
3.5 Rapoarte contabile și situații operative (situații clienți, furnizori) 
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